Startpaket:

Checkliste fur Neukunden

Sehr geehrte Neukundin,

sehr geehrter Neukunde,

die folgende Checkliste enthalt eine Ubersicht der von uns benétigten Unterlagen. Um schon von Beginn an einen

reibungslosen Ablauf in der Zusammenarbeit gewahrleisten zu kdnnen, méchten wir Sie bitten, die benodtigten

Formulare aus dem Startpaket vollstandig auszufullen und im Original postalisch an uns zurlUckzusenden.

Alle Formulare stehen Ihnen auch als digital ausfillbare PDFs zur Verfigung — www.gelo-formulare.de

Wir bendétigen von lhnen:

DIENSTLEISTUNGSVERTRAG & ADV rechtskraftig unterschrieben und mit Stempel

Bitte senden Sie uns jeweils beide Originale des Dienstleistungsvertrages und der Vereinbarung zur Auftrags-

datenverarbeitung (ADV) rechtskraftig unterschrieben zu. Sie erhalten dann von uns jeweils ein Exemplar
gegengezeichnet zurlck. Die AGB am Ende des Startpakets nehmen Sie bitte zu Ihren Unterlagen.

FIRMENSTAMMDATEN rechtskraftig unterschrieben und mit Stempel

Bitte senden Sie uns:

B Beiliegendes Formular fur Firmenstammdaten
B Kopie der Gewerbeanmeldung

PERSONALSTAMMDATEN I|hrer Mitarbeiter

Bitte senden Sie uns fur alle Arbeitnehmer:

B Kopie der letzten Verdienstabrechnung, wenn verfugbar (anderenfalls nutzen Sie bitte
unser beiliegendes Formular Nr. 3 zur Aufnahme der Personalstamnmdaten)
B ELStAM-Bescheinigung vom Finanzamt

FORMULAR SEPA-LASTSCHRIFTVERFAHREN rechtskraftig unterschrieben u. mit Stempel

Um den Ausgleich von Forderungen fur beide Seiten zu automatisieren und zu vereinfachen, erfolgt der
Zahlungsausgleich komfortabel Uber das SEPA Basislastschrift-Verfahren.

Bitte bestatigen Sie uns auf beiliegendem Formular unter Angabe Ihrer Bankverbindung die Teilnahme
am SEPA-Lastschriftverfahren. Das Formular enthalt bereits unsere Glaubiger-ID.
Die fur Ihr Mandat spezifische Mandats-Referenznummer generieren wir bei Aktivierung lhres Mandats.

Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit!

Mit freundlichem Gruf3

lhr Team vom GELO® Rechenzentrum
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